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Angyalkert Magdn Ovoda
OM:202749

Vezetoi munkatery 2026- 2027

1. Intézményi adatlap

Ovoda neve: Angyalkert Magan Ovoda

Cime: 6000. Kecskemét, Bank Ban u. 5.

Telefonszama: 76/800-161Fax: 76/800-162

Email cime: angyalkert.kecskemet@agmail.com

Honlapja. www.angyalkertovoda.hu

Ugyvezetd: Schifter Katalin

Elérhet6sége:76/800-161

M.b. igazgaté: Botlik- Nagy Barbara

Elérhetdsége: +36/20/295 7766

Ovoda orvosa:

Elérhetdsége:

Ovoda védondje:

Elérhetosége: 06 30/484- 4914

SZMK elnok:

Fejleszté pedagogus:

Jelenleg nincs ellatasra szoruld gyermek

Kecskemét, Bank ban utca 5.

Tel.: +36 76 800 161 www.angyalkertovoda.hu

angyalkert.kecskemet@gmail.com
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2. Miikodés rendje

Nyitvatartasi id6: 7.00 - 17.00 6ra

Munkaidé: 6.30 — 17.30 6ra

Ugyelet: Elézetes egyeztetés alapjan, igény szerint

Ovodavezet6 benntartézkodasanak rendje: 8.00 — 16.00 oraig

Nevelés nélkiili munkanapok: 2026. 10. 22. Csapatépitd tréning- Pozitiv pedagogia értéklista
2026. 11. 27. IV. Ovodai Szakmai Tanacskozas- Szeged
2027. 01. 25. Féléves értekezlet: Finn projekt, farsang otletborze,
2027. 05. 06- 07. Tréning, Budapest

Téli zaras: 2026. 12. 19- 2027. 01. 03. nyitas 04-én, hétfén

Nyari zaras: 2027. 08. 09. hétfotol - nyitas 23-an, hétfon
2026. 08. 27. Alakul6 tilés17 ora

Neveloétestiileti értekezletek: 2026. 08. 31. Evnyité értekezlet13 ora
2027. 01. 25. - Féléves értekezlet- hétfo
2027. 06. 17. Evzar értekezlet- vacsora- szerda

3. A nevelési év rendje
Balesetvédelmi oktatas a gyermekek részére:

Ideje: 2026. szeptember honap folyamatosan, az érkezést kovetden Helye a csoportszoba, az 6voda helységei, udvar, utca...stb
Tartalma: balesetvédelmi standard, az év kdzben érkezéknek is!! Maoddja: szobeli tdjékoztatds, magyardzat, gyakorlés

Dokumentacidja: csoportnaplo, az év kozben érkezd gyerekeké a csoportnévsor kiegészitésével, a ddtum régzitésével regisztralva.

Unnepek idépontjai: Ld.: Egyiittmiikédési kultira 6. 2.2.

Kecskemét, Bank ban utca 5. Tel.: +36 76 800 161 www.angyalkertovoda.hu angyalkert.kecskemet@gmail.com
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4. Napirend
7.00-7.30 | GYULEKEZO
07:00-10:30 | JATEK A CSOPORTSZOBABAN e Verselés, mesélés, dramatikus jatékok
e Szabad jét ek, . Rajzolas, fest(.es, ’mm‘,cazas, k.emmlrmka ,
(t6kba i i1 e K e Az ének-zenei készségek fejlesztése, gyermektanc
* Jate, ba 1nt’egra t egyenl,es miXrocsoportos i i e A kiilsé vilag tevékeny megismerése sordn, szerzett élmények,
tevékenységek, fejlesztések, tapasztalatszerzés, tanulds, tapasztalatok rendszerezése
e Parhuzamosan felkinalt, szervezett tevékenységek e Részképességek fejlesztése egyéni formaban
o Iskolael6készités *  Tostpolasi teenddk

Mindennapi testnevelés

SZABADBAN

8.30-9.15 | TIZORAI- folyamatosan a szabad jatékkal parhuzamosan e  Folyamatos étkezés a szabad jaték és szervezett, felkinalt
tevékenységekkel parhuzamosan, az sziikségletek szerint

10:30-12:00 | JATEK A SZABADBAN o Szabad jaték

o A kiilsé vilag tevékeny megismerése

e Mikro-csoportos tapasztalatszerzések, sétak

e Enekes jatékok,

e Edzés, kocogas, futas
12:00-13:00 | EBED e  Testapolasi teendSk

e Etkezési szokasok alakitasa
13:00-15:00 PIHENES, ALVAS e  Folyamatos ébresztés, az egyéni sziikségletek figyelembevételével
15:00-15:45 | UZSONNA e  Testapolasi teendék

e Etkezési szokasok alakitasa
15:45-17:00 | JATEK A CSOPORTSZOBABAN VAGY A e  Szabadon valaszthato szolgaltatasok; tehetséggondozo, fejlesztd

tevékenységek,
Hazabocsatas

Kecskemét, Bank ban utca 5.

Tel.: +36 76 800 161

www.angyalkertovoda.hu

angyalkert.kecskemet@gmail.com
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5. Ovodai csoportbeosztas
ALAPITO OKIRAT Sarga csoport Lila csoport Z051d csoport Osszesen:
SZERINTI LETSZAM: 17 17 17 50
Pedagogiai asszisztens: Ovodapedagdgusok: Ovodapedagdgusok: Ovodapedagdgusok:
Tolgyesi- Borbély Dora Dajka: Dajka: Dajka:
Osszesen 09. 01.: 11£6 14 {6 11£6 36 6
SZEMELYI IGAZGATO 1
FELTETELEK PEDAGOGUSOK S
PEDAGOGIAI ASSZISZTENS 1,2
DAJKA 3
OSSZESEN: 10,2
Sziil6i Szervezetének tagjai

Csoport Név Elérhetoség: e-mail telefon

Zold

Sarga

Lila

Kecskemét, Bank ban utca 5. Tel.: +36 76 800 161 www.angyalkertovoda.hu angyalkert.kecskemet@gmail.com
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6. A nevelési év fo feladatai

A projektmodszer tovabbfejlesztése:
o A gyerekekkel kozos projekthalo készités- folytatodik a vezetdi ellendrzés a haloterv készités technikajara és tartalmara vonatkozoan
o Az éves mesék kivalasztasa a csoport dsszetétele alapjan, a klasszikus népmesékre alapozva, év eleji egyeztetéssel
e Az ujonnan belépdkkel kozds projektkészités, haldterv készités

Finn projekt:

e A Pozitiv Pedagdgia tartalmi elokészitése testiileti €s sziildi szinten, a timogatand6 magatartasformak tréningen torténé megnevezése,
¢s Osszefésiilése, a bevezetés rendszerének, eszkdzallomanyanak elkészitése

o Az érzékelés fejlesztésének lehet6ségei, a finn modszerek alkalmazasa az évszaknak megfeleléen, minden csoportban

e A fenntarthatosag kommunikalasa a sziil6k felé- malna, eper, paradicsom, uborka, parika, hagymaiiltetéssel, magasagyasok
miivelésével, Ovodakert Program segitségével

e Bazisintézményi bemutato

e Publikicio

Belsoé 6von6i munkakozosség 1.: Angol bels6 munkakdzdsség- hospitalas, felkésziilés a rendezvényekre, évszakokra, 01j dolgozdk segitése

o Egészséges életmodra nevelés: gazdagitdsa a Teddy Maci prevencios jatékkal

e A gyerekek digitalis kompetenciajanak fejlesztése: a programozas kiilonoraval és a padlorobotok alkalmazasaval

o Tehetségek segitése: részvétel varosi programokon, versenyeken, palyazatokon

e Farsang egy hetes szervezése: Mese el6adas, jelmez, tanc, siitizés

Sziil6i kapcsolattartas: nemzetk6zi napok folytatasa a csoportokban, projekthez kdthetden.
A nyilt napokra, személyre sz616 megfigyelési szempontok adésa a sziilék szamara

Erasmus palyazat- képzések, megszerzett tudastartalmak megosztasa belsé képzésen, beépitése a Finn projektbe

Helyettesité: xy

Kecskemét, Bank ban utca 5. Tel.: +36 76 800 161 www.angyalkertovoda.hu angyalkert.kecskemet@gmail.com
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6. 1.Az intézményvezetés
CEL FELADAT HATARIDO INDIKATOR
Az intézményvezetés | Stratégiai tervezés 08. 31. Moddositott, elkészitett
jogszeri, szakszeri, | Az intézményi alapdokumentumok dokumentumok.- SZMSz
eredményes és aktualizéldsa
hatékony Torvényi valtozésok szerinti modositasok 08. 31.
miikodtetése e Belsé ellendrzési dokumentacid vezetése 08. 31. e Naprakész ellendrzési naplok
Vezetbi ellenérzés ¢ Bizonylatok
e Dokumentacié naprakészsége- KRETA-
bizonylatolasi rendszer elkészitése,
alkalmazésa
Vezetdi ellendrzés évi 2x 05. 31. e cllendrzd lapok
e Projekthal6 készités gyerekekkel
o Uj dolgozok betanulasa, ped. attitiid
e FErasmus palydzat megvalodsitasa 2027.03.01. | e tanusitvanyok
e cldadasok, beszamolok
e Feladatvallalasi lap 08.28.-05.31. | ¢ munkakari leiras kiegészitése
Tovabbképzési program muiikodtetése 03. 15. Tanusitvanyok
Gyermekvédelem 05. 31 Terv, és értékelés
Sziil6i Munka K6z6sség mitkodtetése 05. 30. Jegyzékonyvek, jelenléti ivek

7
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6. 2. Pedagogiai folyamatok, a nevelés - oktatas
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
A médszertani e Péarhuzamos angol nyelvi kozeg 05. 3L Képességmérés eredményei
kultura és eszkoztar biztositasa, napi egy tevékenység angol
gazdagitasa nyelven

e A projekt mddszer fejlesztése a
gyerekekkel kozos projekthald készitéssel

¢ Differencialas és tehetség dokumentalasa

e Onértékelés és dnismeret fejlesztése- a
tudésfija alkalmazasa,

e PRO-VA-KA elokészitése,
eszkozallomany

e A gyermeki Onismeret és Onértékelés
dokumentumait a bucstzason atadni a 3
évet egyben!!

o Fejlesztdpedagogus biztositasa -sziikség
esetén — belsd eréforras

Halotervek
Reflexidk

Csoportnaplo, anyaggyljtés
Heti terv

Feljegyzések, google driven
megosztas, személyiség napldban
gylijtése

kartyak, lapok desing,
folyamatleiras

Képességjelold eszkdzok
alkalmazasa, negyedévente
frissitése, fotokonyv

Haladasi naplo
Iskolaba mendk szama

Kecskemét, Bank ban utca 5.
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6. 2. Pedagogiai folyamatok, a nevelés - oktatas
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
A nevelés- oktatas Mentoralas- 0j dolgozok segitése 05. 31. 85% feletti elégedettség
rendszeres és Tehetséggondozas 05.31. Tantsitvany
moédszeres fejlesztése | o [gy tedd ra” belsé munkakozosség Hetitervek
miikddtetése El6adas gyermek héten
e Dramatizal6 csoport miikddtetése Varazshegy fesztivalon részvétel
e Palyazatok, Fesztivalok Oklevelek
Fenntarthat6sag kommunikalésa a sziilok felé 05. 31. Magasagyasok, cserepek, kaspok
beiiltetése, gondozasa, fogyasztasa
A Panaszkezelés folyamatanak 05. 31. Bizonylat
megismertetése €v elején €s év kozben is
Egészséges életmodra nevelés fejlesztése az 09. 31. Bizonylat
étkezés attekintésével, Teddy Maci
prevencids programmal
Kiilonorak 05.31 Résztvevok szama
o lgyteddra”/kedd
e Foci
e Programozas
Nyari témahetek- drama, angol, tanc, 08. 05. Produktumok megosztasa a

kézmiives angolul, programozas, saras- vizes
napok, mozgas, parakapu

honlapon!

Kecskemét, Bank ban utca 5.
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6.3. Emberi és egyéb eroforrasok
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
Emberi és egyéb | Belso eréforrasok tudatos, hatékony 05. 31. fotok- megosztasa a honlapon és a
eréforrasok felhasznalasa: zart csoportokban
rendszeres és e Bab/Mikulas
modszeres e Mese/Farsang, Gyereknap
fejlesztése Angol nyelvi kompetencia beépiilése a teljes Karacsonyi miisor, Nagyok

nevelési folyamatba.

Az alkalmazottak szemléletformalasa,
szervezetfejlesztés:
e ERASMUS képzések

o lgy tedd ra” munkakozosség

e Angol munkakozdsség

Az adminisztracido megbizhatosaga
e A kiilfoldi sziilok és gyerekek
tartozkodasi engedélyének és/vagy
regisztracios kartyajanak bekérése

e Szabadsag, jelenléti iv vezetése

Gazdasagi és pénziigyi folyamatok
megbizhatosaga, felszerelések, eszk6zok
megovasa, fejlesztése

bucsuja, Anyaknapja, Halloween

Munkaterv
85% folotti elégedettség

85% feletti eredménymutato

85% feletti eredménymutato

fénymasolatok, lakcimkartya,
regisztracios kartya,

Bizonylatok

Sziikséges beszerzések:

-irodaszer, tisztitoszer, galériara, eléteto,
homokozo6 feltjitasa, sz6nyeg- zold
csoport
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6. 4. Egyiittmiikodési kultira
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
6.4.1. Egyiittmiikodési | Partnerek igény és elégedettségmérése 05. 31. 85% folotti elégedettség
kultura e rendezvényekre kiilon- kiilon Vezet6i munkaterv értékelése

Bazisintézményi miikodés 11.30 85% folotti eléegedettség

e Prezentacio Az Oszi és Tavaszi 04.28. prezentaciok
Pedagogiai Napokon 05.12.- POK
e AKkozponti téma szerint bemutat6
o Beszamol6 az Erasmusrol
e Finn Pozitiv pedagogia bevezetésének
folyamatarol

e Erasmus képzések — prezentacio
e  Tréningek, képzések tartasa

PR tevékenység 05.30. Cikk megosztasa a honlapon
e publikaciok - Finn Projekt

Kooperacio: 08.31. Megallapodasok
e A varos kozépiskolaival Kozszolgalati igazolasok

Informacidaramlas és kommunikacio 08.31. megosztott informacidk

e online feliiletek aktualizalasa, angol
nyelven is!!

11
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6. 4. Egyiittmiikodési kultira- iinnepek, rendezvények, megemlékezések
CEL FELADAT EROFORRAS- felelss | HATARIDO INDIKATOR
6.4. 2. Halloweenparty- délelétt, délutan-sziilok jelmez 11.3/S,4/L,5/Z | Fotdk, elégedettségi kérdbiv
Egyiittmiikodési Mikulés 12. 04. péntek | Fotok
kultira az évoda Karacsony 12.16. szerda Forgatokonyvek
kozvetlen partnereivel | Farsang — mese bemutatd 66k- 1. nap 02.15. hétfs Heti tervek
- Gyerekek Farsang- - jelmez bemutato 2. nap 02.16. kedd Feladatvallalasi lap
Farsang- tanc /3. nap 02.17.szerda | Folyamatszabalyozas
Farsang- siitizés- siitni, cukraszda 4. nap 02.18.csiit. Eljarasrend

Marc. 15.

03.12. péntek

Husvét

03. 24. szerda

Anyék napja

04. 30. péntek

Gyermeknap gyerek mesejaték, fagylaltozas 1nap

Gyermeknapi kutya bemutato 2.nap

Ovondi mesejaték, Apak du. jatéknapja 3. nap

Gyermek- nap kirandulas, 4nap

05.18. kedd

05.19. szerda

05.20. csiit.

05.21. péntek

Nagyok bucsuja 06.1/L-2/S-3/Z
Foto6zas 11.16-17 kardcsonyi, 03.18-19. anydknapi
o Sziilék Sziilok tajékoztatasa az intézményi célokrol, 09. 08. Jegyz6konyv
eredményekrdl €s a varhatod programokrol Jelenléti iv
Sziiléi értekezletek 02.11.
POTSZILVESZTER- kamionosok és oromlanyok 01.23. szombat | 85% folotti elégedettség
Fogado orak évi 2x 2 alkalom, nyilt napok 11. 19. Résztvevok szama
megfigyelési szempontokkal 04. 15. Résztvevok szdma
SZMK 09. 07. 01. 29.
o Alkalmazottak Karicsonyi vacsora 12. 17. Résztvevok szama
Evzard vacsora 06. 17.
Testiileti tréning, kirdndulds 05.06 -07.

Kecskemét, Bank ban utca 5.
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Szervezetfejlesztési tréning- Tandcskozas 11. 27.
Névnapok iinneplése 10.08. 03.04
6. 5. Mérés- értékelés
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
Mérés- értékelés A mérési eredmények beépitése az intézményi 05.31.

tudatos alkalmazasa

folyamtokba, a stratégiai tervezésbe:
Vezetoi ellendrzés eredményei

e dokumentumelemzés

e latogatas

e Elégedettségmérések eredményei

e Reflexologia csekklista eredményei

Gyermeki fejlodés eredményei
o személyiségfejlodés
e Reflexoldgiai mérés

Dolgozo6i szemléletformalas és belsd képzés,
munkak6zdsségek eredményessége

Sziil6i elégedettségmérés rendezvényekre

Iskolaba mendk

Panaszkezelés

Vezetdi munkaterv értékelés
Intézkedési tervek

85% folotti eredmény

Jegyz6konyvek tapasztalatainak
0sszegzése

Online 6sszesitd lapok
Intézményi Osszesitd
Csoportmérdlapok
szeptemberben és majusban

Elégedettségméres

Elégedettségméres

Iskolak

Esetek szama

Kecskemét, Bank ban utca 5.
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e A nevelési évben ,,Az intézmény miikddése kiilonleges jogrend idején” eljarasrendjének feliilvizsgalata a veszélyhelyzet alakulasa szerint,
Nkt. 27. § (3) bek.

e FElsoO évfolyamra torténd beiratkozas elokészitése Nkt. 45. § (2) bek. Tvr. 7. §

e Inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd gyermekek, tanuldk specidlis ellatdsdna biztositasa sziikség esetén. Nkt. 62. § (1a) bek. Nkt.
62. § (1le) bek.

e Nincs elektroakusztikus hangositasti 6vodai rendezvényiink Miikr. 128. § (11)-(12) bek.

Kecskemét, 2026. 09. 01.
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