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1. Intézményi adatlap

Ovoda neve: Angyalkert Magan Ovoda

Cime: 6000. Kecskemét, Bank Ban u. 5.

Telefonszama: 76/800-161Fax: 76/800-162

Email cime: angyalkert.kecskemet@gmail.com

Honlapja. www.angyalkertovoda.hu

Ugyvezeto: Schifter Katalin

Elérhetdsége:76/800-161

Igazgato: Ferenczyné Kerekes Edit

Elérhetdsége: +36/30/2 363 858

Gyermekvédelmi felelds: Kralik Palné

Elérhetdsége: 76/800-161/14-6s mellék

Ovoda orvosa: Dr. Csausz Mariann

Elérhetdsége: Czollner téri gyermekorvosi rendeld; 76/507-987

SZMK elnok: Elnok
Fejleszté pedagogus: Megbizott- Jelenleg nincs ellatasra szoruld gyermek
Mozgastejlesztés: TSMT- megbizott

Kecskemét, Bank ban utca 5. Tel.: +36 76 800 161 www.angyalkertovoda.hu
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2. Miikodés rendje

Nyitvatartasi ido:
Munkaidé:
Ugyelet:

7.00 — 17.00 6ra
6.30 —17.30 6ra
Eldzetes egyeztetés alapjan, igény szerint

Ovodavezet6 benntartézkodasanak rendje:

8.00 — 16.00 oraig

Nevelés nélkiili munkanapok:

2025.
2026.
2026.

10.
01.
05.

17- 18. Csapatépitd tréning- Viselkedéstipologia képzés
26. Féléves értekezlet, Finn Pozitiv Pedagdgia bemutatasa
15-16. Banhalma- Az étkezés folyamatanak atgondolésa- tréning-

Téli zaras:

2025.

12.

22-2026. 01. 04. nyitas 05-én, hétfén

Nyari zaras:

2026.

08.

10. hétfotdl - nyitas 24-én, hétfon

Nevelotestiileti értekezletek:

2025.
2025.
2026.
2026.

08.
09.
01.
06.

28. Alakulo iilés17 6ra

01. Evnyito értekezlet13 ora

26. - Féléves értekezlet- hétfo

17. Evzaré értekezlet- vacsora- szerda

3. A nevelési év rendje

Balesetvédelmi oktatas a gyermekek részére:

Ideje: 2025. szeptember honap folyamatosan, az érkezést kdvetden

Helye a csoportszoba, az 6voda helységei, udvar, utca...stb

Tartalma: balesetvédelmi standard

Modja: szébeli tdjékoztatas, magyarazat, gyakorlds

Dokumentacigja: csoportnaplo, az év kozben érkezd gyerekeké a csoportnévsor kiegészitésével, a ddtum rogzitésével regisztralva.

Unnepek idépontjai: Ld.: Egyiittmiikodési kultara 6. 2.2.
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4. Napirend
7.00-7.30 | GYULEKEZO
07:00-10:30 | JATEK A CSOPORTSZOBABAN o Verselés, mesélés, dramatikus jatékok

e Szabad jaték,

e Jatékba integralt egyéni és mikrocsoportos
tevékenységek, fejlesztések, tapasztalatszerzés, tanulds,

e Parhuzamosan felkinalt, szervezett tevékenységek

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

Az ének-zenei készségek fejlesztése, gyermektanc

A kiilsé vilag tevékeny megismerése soran, szerzett élmények,
tapasztalatok rendszerezése

Részképességek fejlesztése egyéni formaban

Testapolasi teend6k

Mindennapi testnevelés

SZABADBAN

8.30-9.15 | TIZORAI- folyamatosan a szabad jatékkal parhuzamosan e Folyamatos étkezés a szabad jaték és szervezett, felkinalt
tevékenységekkel parhuzamosan, az sziikségletek szerint

10:30-12:00 | JATEK A SZABADBAN o Szabad jaték

o A kiils6 vilag tevékeny megismerése

e  Mikro-csoportos tapasztalatszerzések, sétak

e Enekes jatékok,

e Edzés, kocogas, futés
12:00-13:00 | EBED e  Testapolasi teendék

e Etkezési szokasok alakitisa
13:00-15:00 PIHENES, ALVAS e  Folyamatos ébresztés, az egyéni sziikségletek figyelembevételével
15:00-15:45 | UZSONNA e  Testapolasi teenddk

o FEtkezési szokasok alakitisa
15:45-17:00 | JATEK A CSOPORTSZOBABAN VAGY A e Szabadon vélaszthat6 szolgaltatisok; tehetséggondozd, fejlesztd

tevékenységek,
Hazabocsatas

Kecskemét, Bank ban utca 5.
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5. Ovodai csoportbeosztas

ALAPITO OKIRAT Sarga csoport Lila csoport Z61d csoport Osszesen:
SZERINTI LETSZAM: 17 17 17 50

Ovodapedagogusok: Ovodapedago6gusok: Ovodapedagogusok:

Dajka: Dajka: Pedagogiai asszisztens:

Dajka:

Osszesen 09. 01.: 15 16 12 6 12 16 39 16
SZEMELYI IGAZGATO 1
FELTETELEK PEDAGOGUSOK 5

PEDAGOGIAI ASSZISZTENS 1,2
DAJKA 3
OSSZESEN: 10,2
Sziiléi Szervezetének tagjai
Csoport Név Elérhetdség: e-mail telefon
Zold
Lila

Kecskemét, Bank ban utca 5.

Tel.: +36 76 800 161

www.angyalkertovoda.hu

angyalkert.kecskemet@gmail.com
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6. A nevelési év fo feladatai

A projektmodszer tovabbfejlesztése:

A gyerekekkel kozos projekthalo készitéssel- folytatodik a vezetéi ellendrzés
Az éves mesék kivalasztasa a csoport osszetétele alapjan, a klasszikus népmesékre alapozva- az egyeztetés megtortént

Finn projekt:

e rer

Az érzékelés fejlesztésének lehetdségei, a finn médszerek alkalmazasa az évszaknak megfeleléen

A fenntarthat6sag kommunikalasa a sziilok felé- malna, eper, paradicsom, uborka, parika, hagyma iiltetéssel, magasagyasok
miivelésével

Az étkezés folyamatanak ujragondolasa, az onkiszolgalas lehetoségeinek feltérképezése

Bazisintézményi bemutaté

Publikacio

Kézmiives- bab munkako6zosség:

Dramaturgia készitése a csoport béli babozashoz
Hospitalas — gyerekek babozasa
Babok készitése

Belsé 6von6i munkakozosségek: igy tedd ra,- alapok atadasa Angol belsé munkakozosség — mintavételi eljaras, hospitalas,
nemzeti napok

Egészséges életmddra nevelés gazdagitasa a Teddy Maci prevencios jatékkal, a fogmosas kivaltasanak lehetéségével

A gyerekek digitalis kompetenciajanak fejlesztése a programozas bevezetésével elso évben kiilonoraként.

Tehetségek segitése, részvétel varosi programokon, versenyeken, palyazatokon

Sziil6i kapcsolattartas: nemzetkozi napok bevezetése a csoportokban

Helyettesitok: Ecser Fruzsina, Gorog Erika

Kecskemét, Bank ban utca 5. Tel.: +36 76 800 161 www.angyalkertovoda.hu angyalkert.kecskemet@gmail.com




Angyalkert Magan Ovoda Vezetéi munkaterv 2025- 2026
OM:202749
6. 1.Az intézményvezetés
CEL FELADAT EROFORRAS- felelss | HATARIDO INDIKATOR

Az intézményvezetés | Stratégiai tervezés Igazgato 08. 31. Modositott, elkészitett

jogszerti, szakszeri, | Az intézményi alapdokumentumok dokumentumok.

eredményes és aktualizdldsa

hatékony Torvényi valtozdsok szerinti modositasok 08. 31.

miikodtetése e Tanfeliigyeleti ellendrzés 11.28. 85% feletti eredmények
e Belso ellendrzési dokumentacio vezetése | NOKS 08. 31. e Naprakész ellenérzési naplok
Vezetdi ellendrzés Felel6s- KRETA, 05.31. o feljegyzések
e Dokumentacié naprakészsége- KRETA OVPED e cllendrzo lapok
e Projekthald készités gyerekekkel Igazgato
e FEtkezés folyamata
e Erasmus palyazat Ovénd 2026. 03.01. | ¢ beadott palyazat
Pedagogus teljesitményértékelés Igazgat6 08.28.-05.31. | ¢ munkakori leiras kiegészitése
o feladatvallalési lap- célok meghatarozasa o teljesitményértékeld lapok
e Szabalyzat frissitése- intézményi és e OVI- KRETA feltsltés

egyéni teljesitménycélok meghatarozéasa e Szabalyzat

Tovabbképzési program miikddtetése 03.15. Tantsitvanyok
Gyermekvédelem Ovoné 05. 31. Terv, és értékelés
Sziildi Munka K6z6sség miikddtetése Sziilok 05. 30. JegyzOkonyvek, jelenléti ivek
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6. 2. Pedagogiai folyamatok, a nevelés - oktatas
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
A moédszertani e Parhuzamos angol nyelvi kozeg Neveld testiilet 05.31. Képességmérés eredményei
Kultara és eszkoztar biztositasa, napi egy tevékenység angol
gazdagitasa nyelven
e A projekt mddszer fejlesztése a Igazgatd Halotervek
gyerekekkel kozos projekthalo készitéssel | Neveld testiilet Reflexiok
Elégedettségmérés
e Differencialés, iskolaelokésités €s Csoportnaplo, anyaggylijtés
tehetség dokumentalasa Heti terv
o FErzékelés fejlesztése a finn modszerrel, 85% feletti elégedettség
kéz, 1ab érzékelése, homok asztal
magokkal, homok, levél, viz érzékelése
e Onértékelés és dnismeret fejlesztése- a Feljegyzések, google driven
tudasfaja alkalmazasa, PRO-VA-KA megosztas,személyiségnaploban
alkalmazaséaval gyljtése
e A gyermeki Onismeret és onértékelés Képességjelolo eszkdzok
dokumentumait a bicsuzason atadni a 3 alkalmazasa, negyedévente
évet egyben!! frissitése, fotokonyv
e Fejlesztdpedagdgus biztositasa -sziikség Haladasi naplé
esetén - Iskolaba mendk szama
e Felkésziilés mindsiilésre Ovodapedagdgusok sikeres jelentkezés és mindsiilés
- Ped.]l, , Ped II,.
- mester
8
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6. 2. Pedagogiai folyamatok, a nevelés - oktatas
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
A nevelés- oktatas Mentoralas- visszatérd dolgozé segitése Ovodapedagdgus 05.31. 85% feletti elégedettség
rendszeres és Tehetséggondozas Ovodapedagogusok 05.31. Tanusitvany
moédszeres fejlesztése | o fgy tedd ra” belsé munkakozosség Hetitervek
miikddtetése Eldadas gyermek héten
e Dramatizal6 csoport miikddtetése Varazshegy fesztivalon részvétel
Fenntarthat6sag kommunikalésa a sziilok felé | Pedagdgusok 05. 31. Magasagyasok, cserepek, kaspok
beiiltetése, gondozasa, fogyasztisa
Egészséges életmodra nevelés fejlesztése az | Igazgatd Bizonylat
étkezés attekintésével, Teddy Maci
prevencids programmal, fogmosas kivaltasa
Kiilonorak Feleldsok 05.31 Résztvevok szama
. ,,igy tedd rda”/kedd
e Fejlesztd torna, TSMT
e Foci
e Tenisz
e Programozas
Nyari témahetek- drdma, angol, tanc, Ovodapedagégusok 08. 05. Produktumok megosztasa a

kézmiives angolul, programozas, saras- vizes
napok, mozgas, parakapu

honlapon!

Kecskemét, Bank ban utca 5.
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6.3. Emberi és egyéb eroforrasok

CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
e Emberi és egyéb | Belso eréforrasok tudatos, hatékony Ovodapedagogus 05. 31. fotok- megosztasa a honlapon és a
eréforrasok felhasznalasa: zart csoportokban
rendszeres és e Bab/Mikulas, Gyereknap Ovodapedagbgus
modszeres e Mese/Gyereknap
fejlesztése Angol nyelvi kompetencia beépiilése az Ovodapedagégus Karéacsonyi miisor, Nagyok
tinnepekbe is. bucsuja, Anyaknapja, Halloween
Az alkalmazottak szemléletformalasa, Igazgatd Munkaterv
szervezetfejlesztés: 85% folotti elégedettség
e Dajka munkak6zosség
e Igy tedd r4” munkakozosség Ovodapedagbgus 85% feletti eredménymutatd
e Kézmiives- bab munkakzosség Ovodapedagbgus 85% feletti eredménymutato
e Angol munkak6zosség Ovodapedagogus 85% feletti eredménymutatd
Az adminisztraciéo megbizhatosaga Ovodapedagégus Vezetdi ellendrzés értékelése
e OV-PED, OVIKRETA
e szabadsag, jelenléti iv vezetése Pedasszisztens Bizonylatok
Gazdasagi és pénziigyi folyamatok Igazgato Sziikséges beszerzések:
megbizhatdsaga, felszerelések, eszk6zok Teljes alkalmazotti kor -irodaszer, tisztitoszer, sarga- sz6nyeg a
megovasa, fejlesztése 1épcsore, galériara, eléteto,
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6. 4. Egyiittmiikodési kultira

CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
6.4.1. Egyiittmiikodési | Partnerek igény ¢€s elégedettségmérése Rendezvény feleldse 05. 31. 85% folotti elégedettség
kultara e rendezvényekre kiilon- kiilon Vezetdi munkaterv értékelése
Bézisintézményi miikodés Ovodapedagégusok 11.30 85% folotti elégedettség
e Prezentacio Az Oszi és Tavaszi 04.28. prezentaciok
Pedagogiai Napokon 05.12.- POK
e Akdzponti téma szerint bemutat6
e Rendezziink képzést, vagy beszamolot a Finn
utrél és a bevezetett modszerekrol!!
PR tevékenység Igazgato 05.30. Cikk megosztasa a honlapon
e publikaciok az Ovodai Nevelés
szaklapban- Finn Projekt
Kooperéacio: 08.31. Megéllapodéasok
e A varos kozépiskoldival Kozszolgalati igazolasok
e Széchenyi Sétanyi Ovoda, Szent Imre Igazgato 08.31. Bizonylatok
Ovoda, Budapesti Feketerigo
Nemzetkdzi Magan Ovoda, Barackvirag
Evangélikus Ovoda, Bacsbokodi Ovoda
Informécidaramlas és kommunikacio Ovodapedagogusok 08.31. megosztott informacidok

e online feliiletek aktualizalasa, angol
nyelven is!!
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6. 4. Egyiittmiikodési kultura- iinnepek, rendezvények, megemlékezések
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
6.4. 2. Halloweenparty- déleldtt, délutan Teljes testiilet 11.04-06 Fotok, elégedettségi kérddiv
Egyiittmiikodési Mikulas Teljes testiilet 12. 05. péntek | Fotok
kultira az évoda Karacsony Teljes testiilet 12.16. kedd Forgatokonyvek
kozvetlen partnereivel | Farsang Nev.test. 02.10. kedd Heti tervek
- Gyerekek Marc. 15. 03.13. péntek | Feladatvallalasi lap
Hiisvét 03.31.kedd | Folyamatszabalyozas
Anyak napja 04. 30. csiit. Eljarasrend
Gyermeknapi 6vondi mesejaték Teljes testiilet 05.18. hétfo
Gyermek- nap kirdndulés Nev.test. 05.20. szerda
Gyermeknapi kutya bemutatd, fagylaltozas 05.19. kedd
Apak délutani jatéknapja Ovodapedagdgusok 05.21. csiit.
Gyermeknap gyerek mesejaték Teljes testiilet 05.22. péntek
Nagyok bticstija Ovodapedagdgusok 06. 03-05 3/Z,4/L, 5/S
Foto6zas Z-fotd 11.27-28 karacsonyi, 03.24-25. anyaknapi

o Sziilok

Sziilok tajékoztatasa az intézményi célokrol,
eredményekrdl és a varhatd programokrol

Igazgato Sziilok

09. 09.

Jegyz6konyv
Jelenléti iv

Bdl- vacsora- POTSZILVESZTER- western Sziilok 01.24. szombat | 85% fo6lotti elégedettség
Tematikus sziildi értekezlet- jatek, érzelmiintelligencia | Igazgatd 10.14-16- 02.03-05 15/L, 16/Z, 17/S
Fogado orak megtartasa: évi 2x 2 alkalom, nyilt | Ovodapedagdgusok 11. 20.
napok Sziilok 04. 16. 09/L, 10/S,Z
o Alkalmazottak Karacsonyi vacsora Fenntarto 12.18. Résztvevok szama
Evzard vacsora 06. 17.
Testiileti tréning, kirdndulés Igazgato 05.14-15.
Szervezetfejlesztési tréning- Igazgato 10 17-18
Névnapok iinneplése Teljes testiilet 10. 07. 04.23. 12
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6. 5. Mérés- értékelés
CEL FELADAT EROFORRAS- felelés | HATARIDO INDIKATOR
Mérés- értékelés A mérési eredmények beépitése az intézményi Igazgatd 05.31.
tudatos alkalmazasa folyamtokba, a stratégiai tervezésbe: Vezetdi munkaterv értékelés
Vezet6i ellenorzés eredményei Intézkedési tervek
e dokumentum elemzés
e latogatas 85% folotti eredmény
o Elégedettségmérések eredményei Jegyzokonyvek tapasztalatainak
e Csekklista eredményei Osszegzése
Gyermeki fejlodés eredményei Online 9sszesitd lapok
e neveltségi szint Intézményi Osszesitd
o személyiségfejlodés
Horizontalis kapcsolatok eredményessége Elégedettségmérés
Dolgoz6i szemléletformalas és belso képzés, Elégedettségmérés
munkakdzdosségek eredményessége
Sziil6i elégedettségmérés rendezvényekre Igazgato Elégedettségmeérés
Nevel0testiilet
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